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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 07/7.12.VII/2026 

na 

PRZEPROWADZENIE (TRENER) I WSPÓŁPROWADZENIE (CO-TRENER) 

WARSZTATÓW PRZYGOTOWANIA ZAWODOWEGO (KUCHARZ) 

w ramach projektu „Równi na starcie VII – kompleksowa  

aktywizacja podopiecznych MOW nr 3 w Łodzi” 

 

realizowanego w ramach Programu Regionalnego 

Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027 

Priorytet FELD.07 "Fundusze europejskie dla zatrudnienia i integracji w Łódzkiem" 

Działanie FELD.07.12 "Usługi na rzecz rodziny" 

 

 

 

 

  



 

str. 2 
 

I. Tryb postępowania  

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest z zachowaniem zasady 

konkurencyjności opisanej w „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków 

na lata 2021-2027”. Zamówienie współfinansowane jest ze środków programu 

regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027, Priorytet 

VII Fundusze europejskie dla zatrudnienia i integracji w Łódzkiem,  

Działanie 07.12 Usługi na rzecz rodziny, numer wniosku o dofinansowanie 

FELD.07.12-IP.01-0007/24. Wybór wykonawcy nie jest dokonywany na podstawie 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo Zamówień Publicznych. 

 

II. Zamawiający 

Fundacja Inicjatyw Regionalnych, ul. Wólczańska 19 lok. 4, 90-731 Łódź,  

NIP: 725-203-64-26. 

 

III. Przedmiot zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia objętego Zapytaniem jest przeprowadzenie 

i współprowadzenie grupowych warsztatów przygotowania zawodowego dla 

uczestniczek projektu „Równi na starcie VII…”. 

2. Uczestniczkami grupowych warsztatów przygotowania zawodowego będą 

podopieczne Młodzieżowego Ośrodka Wychowawczego nr 3 im. Marii 

Grzegorzewskiej w Łodzi w wieku 12-17 lat. 

3. Wspólny Słownik Zamówień: 

a) 80000000-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

a) dla Części 1: 

 przeprowadzenie do 48 godzin grupowych warsztatów przygotowania 
zawodowego; 

 okres realizacji przedmiotu zamówienia: systematycznie od dnia podpisania 

umowy nie później niż do dnia 31.05.2027 roku, zgodnie z szacowanym 

wymiarem czasowym: 

o 05.2026-12.2026 – 4 spotk.*4h*2 gr.; 1 gr.=5-8 UP; 16h/grupa (godzin 

dydaktycznych, tj. 45 minut); 

o 01.2027-05.2027 – 4 spotk.*4h*1 gr.; 1 gr.=5-8 UP; 16h/grupa (godzin 

dydaktycznych, tj. 45 minut). 

Liczba godzin realizacji przedmiotu zamówienia w ww. okresach może  

ulec zmianie w zależności od dostępności i potrzeb uczestniczek projektu. 

W przypadku wydłużenia okresu realizacji projektu bądź zgłoszonego 

zapotrzebowania ze strony uczestniczek projektu, termin realizacji zamówienia 

może ulec zmianie; 
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 Warsztaty przygotowania zawodowego obejmować będą następujące bloki 

tematyczne1: 

a) Urządzenia i instalacje techniczne w zakładach gastronomicznych, 

b) Zasady racjonalnego żywienia, 

c) Procesy technologiczne w gastronomii, 

d) Sporządzanie potraw i napojów, 

e) Prezentacja i podawanie potraw. 

 Uczestniczka po odbytych warsztatach przygotowania zawodowego powinna 

m.in.: umieć sklasyfikować urządzenia do przechowywania żywności, 

rozpoznawać podstawowe błędy żywieniowe, potrafić opisać techniki 

sporządzania potraw i napojów, potrafić wykonywać potrawy i napoje według 

przepisu. 

 Zamawiający zastrzega sobie prawo ingerowania w przebieg realizacji 

zamówienia na każdym jego etapie i zgłaszania zastrzeżeń oraz sugestii, do 

stosowania których Wykonawca jest zobowiązany. Zamawiający zastrzega 

możliwość zmniejszenia zakresu zamówienia o maksymalnie 50% godzin 

usługi; 

 miejsce realizacji zamówienia: Młodzieżowy Ośrodek Wychowawczy nr 3, 

ul. Drewnowska 151, 91-008 Łódź; 

 Warsztaty przygotowania zawodowego organizowane będą w dni i godziny 

dostosowane do harmonogramu pracy MOW nr 3 w Łodzi oraz dostępności 

czasowej jego podopiecznych. O dacie i godzinie realizacji przedmiotu 

zamówienia Zamawiający poinformuje Wykonawcę, na co najmniej 5 dni 

kalendarzowych przed rozpoczęciem realizacji usługi. W uzasadnionych 

przypadkach (związanych np. z wypadkami losowymi, dyspozycyjnością 

uczestniczek) termin i/lub uczestniczki i/lub miejsce realizacji przedmiotu 

zamówienia mogą ulec zmianie. 

 przedmiot zamówienia zostanie zrealizowany osobiście przez osobę 

wskazaną w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie ofertowe (Zamawiający 

wyklucza możliwość realizacji Części 1 przedmiotu zamówienia przez więcej 

niż jedną osobę). 

 W ramach warsztatów przygotowania zawodowego trener 

zobowiązany jest do: 

a. realizacji grupowych spotkań z uczestniczkami projektu, 

b. osobistego przeprowadzenia grupowych warsztatów przygotowania 

zawodowego2, zgodnie z przedłożonym przez Wykonawcę 

                                                
1 Tematyka oraz czas trwania poszczególnych bloków uzależnione od potrzeb uczestniczek projektu 
z zastrzeżeniem realizacji co najmniej dwóch godzin dydaktycznych na każdy z bloków tematycznych. 
2 Warsztaty przygotowania zawodowego obejmować będą następujące bloki tematyczne: 
a) Urządzenia i instalacje techniczne w zakładach gastronomicznych, 
b) Zasady racjonalnego żywienia, 
c) Procesy technologiczne w gastronomii, 
d) Sporządzanie potraw i napojów, 
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i zaakceptowanym przez Zamawiającego programem szkolenia – 

Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć do Zamawiającego program 

szkolenia nie później niż 5 dni roboczych przed planowanym terminem 

szkolenia; 

c. aktywnej współpracy z co-trenerem w trakcie realizacji warsztatów; 

d. przeprowadzenia ankiety poszkoleniowej według wzoru przygotowanego 

przez Zamawiającego; 

e. przygotowania i po uzyskaniu akceptacji Zamawiającego przeprowadzenia 

testów weryfikujących podniesienie przez UP kompetencji; proces walidacji 

kompetencji prowadzony zgodnie z zapisami Wytycznych dot. 

monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata  

2021-2027 i Zał.2 do ww. Wytycznych, (tj. Podstawowe informacje dot. 

uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z EFS+) 

– walidacja nabycia danej kompetencji prowadzona przez inną osobę 

aniżeli proces kształcenia (trener prowadzący szkolenie dla danej grupy 

szkoleniowej nie będzie mógł przeprowadzić procesu walidacji nabytych 

przez uczestników tej grupy kompetencji), 

f. prowadzenia i dostarczenia do Zamawiającego wypełnionej dokumentacji 

szkoleniowej (wzory dokumentów przygotowane będą przez 

Zamawiającego), w tym dziennika zajęć, list obecności; 

g. zróżnicowania sposobu organizacji warsztatów przygotowania 

zawodowego i dostosowania ich do indywidualnych potrzeb i możliwości 

osób z różnymi niepełnosprawnościami, np. dostosowania tempa spotkań; 

h. stosowania podczas prowadzenia grupowych spotkań tzw. prostego języka 

(ang. plain language), przez co rozumie się styl pisania i prezentowania 

informacji w sposób zrozumiały dla większości społeczeństwa, w tym także 

osób, które słabo znają język polski; tekst w prostym języku ma określone 

słowa, strukturę i układ graficzny, które sprawiają, że przeciętny odbiorca 

rozumie tekst tak szybko i łatwo, jak to jest możliwe; w prostym języku 

unikamy długich zdań (ponad 20 wyrazów), strony biernej, żargonu 

zawodowego, terminów specjalistycznych, (jeśli nie możemy ich ominąć, 

wyjaśniamy), stosujemy naturalną gramatykę i czasowniki w formie 

osobowej; tekst w prostym języku uwzględnia potrzeby odbiorcy. 

 Wymagana wypełniona dokumentacja, o której mowa powyżej zostanie 

przekazana przez Wykonawcę Zamawiającemu w terminie do 7 dni od 

zakończenia danego miesiąca, w którym odbywała się realizacja warsztatów 

przygotowania zawodowego. 

 Zamówienie realizowane będzie zgodnie z zasadami: 

- równości szans (równy dostęp do wsparcia dla wszystkich UP), 

- dostępności dla osób z niepełnosprawnościami (niepowielanie 

w materiałach wykorzystywanych podczas warsztatów przygotowania 

                                                                                                                                                   
e) Prezentacja i podawanie potraw. 
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zawodowego stereotypów dotyczących osób z niepełnosprawnościami oraz 

stosowanie standardu WCAG 2.1 

(https://www.w3.org/Translations/WCAG21-pl/). 

 Zamawiający nie pokrywa kosztów związanych z ewentualnymi noclegami, 

dojazdami oraz wyżywieniem trenera. 

 Zamawiający ustali z Wykonawcą orientacyjny harmonogram 

przeprowadzenia warsztatów przygotowania zawodowego (wraz z informacją 

o godzinach spotkań), z tym zastrzeżeniem, że niezaakceptowanie przez 

Wykonawcę co najmniej dwóch propozycji terminu przeprowadzenia usługi 

przedstawionego przez Zamawiającego może stanowić podstawę do 

rozwiązania umowy z Wykonawcą. 

 Zamawiający przewiduje możliwość zmiany terminu usługi z powodów 

niezależnych od Zamawiającego, np. brak skompletowania minimalnej 

liczebności grupy z powodu choroby uczestniczek projektu. Zamawiający 

poinformuje Wykonawcę o tym fakcie z co najmniej 1-dniowym 

wyprzedzeniem. 

 Wykonawca zobowiązany jest do oznaczenia sali według wytycznych 

Zamawiającego. 

b) Dla Części 2: 

 współprowadzenie do 48 godzin grupowych warsztatów przygotowania 
zawodowego; 

 okres realizacji przedmiotu zamówienia: systematycznie od dnia podpisania 

umowy nie później niż do dnia 31.05.2027 roku zgodnie z szacowanym 

wymiarem czasowym: 

o 05.2026-12.2026 – 4 spotk.*4h*2 gr.; 1 gr.=5-8 UP; 16h/grupa (godzin 

dydaktycznych, tj. 45 minut); 

o 01.2027-05.2027 – 4 spotk.*4h*1 gr.; 1 gr.=5-8 UP; 16h/grupa (godzin 

dydaktycznych, tj. 45 minut). 

Liczba godzin realizacji przedmiotu zamówienia w ww. okresach może  

ulec zmianie w zależności od dostępności i potrzeb uczestniczek projektu. 

W przypadku wydłużenia okresu realizacji projektu bądź zgłoszonego 

zapotrzebowania ze strony uczestniczek projektu, termin realizacji zamówienia 

może ulec zmianie. 

 Warsztaty przygotowania zawodowego obejmować będą następujące bloki 

tematyczne3: 

a) Urządzenia i instalacje techniczne w zakładach gastronomicznych, 

b) Zasady racjonalnego żywienia, 

c) Procesy technologiczne w gastronomii, 

d) Sporządzanie potraw i napojów, 

e) Prezentacja i podawanie potraw. 

                                                
3 Tematyka oraz czas trwania poszczególnych bloków uzależnione od potrzeb uczestniczek projektu 
z zastrzeżeniem realizacji co najmniej dwóch godzin dydaktycznych na każdy z bloków tematycznych. 
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 Uczestniczka po odbytych warsztatach przygotowania zawodowego powinna 

m.in.: umieć sklasyfikować urządzenia do przechowywania żywności, 

rozpoznawać podstawowe błędy żywieniowe, potrafić opisać techniki 

sporządzania potraw i napojów, potrafić wykonywać potrawy i napoje według 

przepisu. 

 Każdy z bloków tematycznych realizowany będzie na jednym, oddzielnym 

spotkaniu, trwającym 4 godziny (godziny dydaktyczne, tj. 45 minut) dla jednej 

grupy – łącznie jedna grupa zrealizuje 4 spotkania * 4h = 16 godzin 

dydaktycznych, tj. 16 x 45 minut; 

 Zamawiający zastrzega sobie prawo ingerowania w przebieg realizacji 

zamówienia na każdym jego etapie i zgłaszania zastrzeżeń oraz sugestii, do 

stosowania których Wykonawca jest zobowiązany. Zamawiający zastrzega 

możliwość zmniejszenia zakresu zamówienia o maksymalnie 50% godzin 

usługi. 

 miejsce realizacji zamówienia: Młodzieżowy Ośrodek Wychowawczy nr 3, 

ul. Drewnowska 151, 91-008 Łódź. 

 Warsztaty przygotowania zawodowego organizowane będą w dni i godziny 

dostosowane do harmonogramu pracy MOW nr 3 w Łodzi oraz dostępności 

czasowej jego podopiecznych. O dacie i godzinie realizacji przedmiotu 

zamówienia Zamawiający poinformuje Wykonawcę, na co najmniej 5 dni 

kalendarzowych przed rozpoczęciem realizacji usługi. W uzasadnionych 

przypadkach (związanych np. z wypadkami losowymi, dyspozycyjnością 

uczestniczek) termin i/lub uczestniczki i/lub miejsce realizacji przedmiotu 

zamówienia mogą ulec zmianie. 

 Przedmiot zamówienia zostanie zrealizowany osobiście przez osobę 

wskazaną w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie ofertowe (Zamawiający 

wyklucza możliwość realizacji Części 2 przedmiotu zamówienia przez więcej 

niż jedną osobę). 

 W ramach warsztatów przygotowania zawodowego co-trener zobowiązany 

jest do: 

a. współrealizacji grupowych spotkań z uczestniczkami projektu; 

b. osobistej realizacji działań nadzorująco-opiekuńczych w trakcie warsztatów 

przygotowania zawodowego; 

c. wspomagania trenera w obrębie podejmowanego przez niego procesu 

dydaktycznego; 

d. współprowadzenia i dostarczenia do Zamawiającego wypełnionej 

dokumentacji szkoleniowej (wzory dokumentów przygotowane będą przez 

Zamawiającego), w tym dziennika zajęć, list obecności; 

e. zróżnicowania sposobu organizacji warsztatów przygotowania 

zawodowego i dostosowania ich do indywidualnych potrzeb i możliwości 

osób z różnymi niepełnosprawnościami; 
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f. stosowania podczas prowadzenia warsztatów przygotowania zawodowego 

tzw. prostego języka (ang. plain language), przez co rozumie się styl 

pisania i prezentowania informacji w sposób zrozumiały dla większości 

społeczeństwa, w tym także osób, które słabo znają język polski; tekst 

w prostym języku ma określone słowa, strukturę i układ graficzny, które 

sprawiają, że przeciętny odbiorca rozumie tekst tak szybko i łatwo, jak to 

jest możliwe; w prostym języku unikamy długich zdań (ponad 20 wyrazów), 

strony biernej, żargonu zawodowego, terminów specjalistycznych, (jeśli nie 

możemy ich ominąć, wyjaśniamy), stosujemy naturalną gramatykę 

i czasowniki w formie osobowej; tekst w prostym języku uwzględnia 

potrzeby odbiorcy. 

 Wymagana wypełniona dokumentacja, o której mowa powyżej zostanie 

przekazana przez Wykonawcę Zamawiającemu w terminie do 7 dni od 

zakończenia danego miesiąca, w którym odbywała się realizacja warsztatów 

przygotowania zawodowego. 

 Zamówienie realizowane będzie zgodnie z zasadami: 

- równości szans (równy dostęp do wsparcia dla wszystkich UP), 

- dostępności dla osób z niepełnosprawnościami (niepowielanie w materiałach 

wykorzystywanych podczas warsztatów przygotowania zawodowego 

stereotypów dotyczących osób z niepełnosprawnościami oraz stosowanie 

standardu WCAG 2.1 (https://www.w3.org/Translations/WCAG21-pl/). 

 Zamawiający nie pokrywa kosztów związanych z ewentualnymi noclegami, 

dojazdami oraz wyżywieniem co-trenera. 

 Zamawiający ustali z Wykonawcą orientacyjny harmonogram 

współprowadzenia warsztatów przygotowania zawodowego (wraz 

z informacją o godzinach spotkań), z tym zastrzeżeniem, że 

niezaakceptowanie przez Wykonawcę co najmniej dwóch propozycji terminu 

współprowadzenia warsztatów przygotowania zawodowego przedstawionego 

przez Zamawiającego może stanowić podstawę do rozwiązania umowy 

z Wykonawcą. 

 Zamawiający przewiduje możliwość zmiany terminu usługi z powodów 

niezależnych od Zamawiającego, np. brak skompletowania minimalnej 

liczebności grupy z powodu choroby uczestniczek projektu. Zamawiający 

poinformuje Wykonawcę o tym fakcie z co najmniej 1-dniowym 

wyprzedzeniem. 

 Wykonawca zobowiązany jest do oznaczenia sali według wytycznych 

Zamawiającego. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych, tj. ofertę można 

składać na Część 1, Część 2 lub na wszystkie Części. 

6. Wykluczone jest skierowanie jednej osoby do realizacji więcej niż jednej Części 

zamówienia. 

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
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8. Wynagrodzenie rozliczane będzie w okresach miesięcznych na podstawie liczby 

faktycznie zrealizowanych godzin, po otrzymaniu kompletu niezbędnych 

dokumentów potwierdzających prawidłowe wykonanie usługi. Zapłata za 

przeprowadzenie usługi nastąpi w ciągu 30 dni od daty otrzymania przez 

Zamawiającego poprawnie wystawionej faktury lub rachunku i zaakceptowania 

bez zastrzeżeń wykonanego zakresu usług. 

 

IV. Zasady składania ofert 

1. Każdy Wykonawca może złożyć nie więcej niż jedną ofertę na jedną lub dwie 

Części przedmiotu zamówienia w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe. 

W przypadku stwierdzenia złożenia więcej niż jednej oferty, wszystkie oferty 

danego Wykonawcy pozostaną bez rozpatrzenia. 

2. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi 

w Zapytaniu i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym 

dokumencie oraz zgodnie z bezwzględnie wiążącymi przepisami obowiązującego 

prawa. 

3. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. 

Zmiany lub wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały 

dokonane przed upływem terminu składania ofert. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia Wykonawcy wyłonionemu w trybie 

niniejszego postępowania zamówień uzupełniających w wysokości 

nieprzekraczającej 30% wartości określonej w Umowie, o ile te zamówienia będą 

zgodne z przedmiotem zamówienia podstawowego. Zamówienie uzupełniające 

polegać będzie na przeprowadzeniu (dot. Części 1)/współprowadzeniu (dot. 

Części 2) kolejnych grupowych spotkań w ramach warsztatów przygotowania 

zawodowego w ciągu 3 lat od zawarcia Umowy z Wykonawcą. Zamawiający 

zastrzega, że realizacja zamówienia uzupełniającego odbywać się będzie na 

warunkach określonych w zamówieniu pierwotnym (w tym w zakresie 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy). 

5. Oferta obejmuje następujące dokumenty: 

a) oferta cenowa (wg załącznika nr 1 do Zapytania ofertowego), 

b) oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym (wg załącznika nr 2 do 

Zapytania ofertowego), 

c) życiorys zawodowy osoby osobiście realizującej przedmiot zamówienia, 

umożliwiający weryfikację spełnienia kryteriów obligatoryjnych4 i punktowych 

(wg załącznika nr 3a i/lub 3b do Zapytania ofertowego), 

                                                
4 Kryteria obligatoryjne (Część 1): 
- wykształcenie zawodowe kierunkowe (minimum średnie). O spełnieniu lub niespełnieniu niniejszego 
kryterium będzie decydowała Komisja powołana przez Zamawiającego na podstawie życiorysu 
zawodowego złożonego przez Wykonawcę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zgodnie 
z załącznikiem nr 3a; 
- co najmniej roczne doświadczenie zawodowe w pracy z osobami zagrożonymi ubóstwem lub 
wykluczeniem społecznym, w tym dziećmi i młodzieżą. O spełnieniu lub niespełnieniu niniejszego 
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d) oświadczenie o braku figurowania osoby osobiście świadczącej przedmiot 

zamówienia w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym oraz 

Krajowym Rejestrze Karnym5 w zakresie przestępstw określonych w rozdziale 

XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz 

w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii 

(Dz. U. z 2023 r. poz. 1939), lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny 

zabronione określone w przepisach prawa obcego (zgodnie z art. 21 Ustawy 

z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na 

tle seksualnym i ochronie małoletnich) (wg załącznika nr 1 do Zapytania 

ofertowego)6, 7, 

e) w przypadku Wykonawców będących przedsiębiorcą, stowarzyszeniem, inną 

organizacją społeczną i zawodową, fundacją (dla wszystkich Części): 

− aktualny odpis lub wydruk z właściwego rejestru sądowego albo aktualne 

zaświadczenie lub wydruk o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, 

jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do 

ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy 

przed upływem terminu składania ofert; 

− aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego (albo 

równoważne zaświadczenie właściwego organu sądowego lub 

administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) potwierdzające, że 

Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawione nie wcześniej niż 

3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub inny dokument 

potwierdzający, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem 

                                                                                                                                                   
kryterium będzie decydowała Komisja powołana przez Zamawiającego na podstawie życiorysu 
zawodowego złożonego przez Wykonawcę w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe zgodnie 
z załącznikiem nr 3a. 
Kryteria obligatoryjne (Część 2): 
- co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracy z osobami przebywającymi w młodzieżowych 
ośrodkach wychowawczych lub młodzieżowych ośrodkach socjoterapii, o których mowa w ustawie 
z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty. O spełnieniu lub niespełnieniu niniejszego kryterium 
będzie decydowała Komisja powołana przez Zamawiającego na podstawie życiorysu zawodowego 
złożonego przez Wykonawcę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zgodnie z załącznikiem nr 3b. 
5 Wykonawca wybrany do realizacji przedmiotu Zamówienia zobowiązany jest do przedłożenia, 
najpóźniej w dniu zawarcia umowy z Zamawiającym, zaświadczenia obejmującego „Kartotekę karną” 
oraz „Kartotekę nieletnich”, potwierdzającego brak figurowania osoby/osób osobiście  
świadczącej/-cych przedmiot zamówienia w Krajowym Rejestrze Karnym w zakresie przestępstw 
określonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz 
w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939), lub za 
odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone w przepisach prawa obcego, 
wydanym nie później niż 6 m-cy przed dniem podpisania umowy. 
6 Osoba osobiście realizująca przedmiot zamówienia i jednocześnie posiadająca obywatelstwo innego 
państwa niż Rzeczpospolita Polska, ponadto zobowiązana jest przedłożyć informację z rejestru 
karnego państwa obywatelstwa uzyskiwaną do celów działalności zawodowej lub wolontariackiej 
związanej z kontaktami z dziećmi. 
7 Osoba osobiście realizująca przedmiot zamówienia i jednocześnie zamieszkująca w ciągu ostatnich 
20 lat państwo lub państwa inne niż Rzeczpospolita Polska zobowiązana jest ponadto przedłożyć 
informację z rejestrów karnych tych państw uzyskiwaną do celów działalności zawodowej lub 
wolontariackiej związanej z kontaktami z dziećmi. 
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podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami 

lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 

odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie 

w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

− aktualne zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej 

Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia 

Społecznego (albo równoważne zaświadczenie właściwego organu sądowego 

lub administracyjnego kraju pochodzenia podmiotu) albo inny dokument 

potwierdzający, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na 

ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, wystawione nie wcześniej niż 

3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub inny dokument 

potwierdzający, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem 

w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub 

grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 

odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie 

w całości wykonania decyzji właściwego organu, 

f) oświadczenie o braku figurowania Wykonawcy i osoby osobiście świadczącej 

przedmiot zamówienia na liście osób i podmiotów, dla których zastosowane 

są środki sankcyjne za bezpośrednie lub pośrednie wspieranie działań 

wojennych Federacji Rosyjskiej (lista zamieszczona na stronie BIP MSWiA)  

– wg załącznika nr 1 do Zapytania ofertowego. 

Jeżeli z przedstawionego odpisu z rejestru / zaświadczenia nie wynika w sposób 

jednoznaczny uprawnienie osób podpisujących ofertę, w tym którekolwiek 

z oświadczeń, do oferty należy dołączyć dokumenty potwierdzające to uprawnienie 

(np. pełnomocnictwo – które musi być złożone w oryginale lub kopii potwierdzonej 

notarialnie). 

6. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania za granicą, zamiast 

dokumentów, o których mowa w pkt 5 lit. e tiret pierwsze, składa odpowiedni 

dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w którym ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że jest uprawniony do 

występowania w obrocie prawnym oraz nie wszczęto wobec niego postępowania 

upadłościowego ani nie ogłoszono jego upadłości. 

7. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania za granicą, zamiast 

dokumentów, o których mowa w pkt 5 lit. e tiret drugie oraz trzecie składa odpowiedni 

dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w którym ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 5 lit. e 

tiret drugie oraz trzecie, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie 

złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo 

organem samorządu zawodowego lub gospodarczego kraju, w którym Wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

8. Zamawiający wykluczy z udziału w Postępowaniu: 
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a) Wykonawców, w przypadku których występują okoliczności wskazujące na 

ich osobowe lub kapitałowe powiązania z Zamawiającym. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań 

w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 

czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury 

wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

− uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika 

z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub 

zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

− pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki 

lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Wykonawcą, jego 

zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

− pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że 

istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności 

w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia; 

b) Wykonawców, o których mowa w art. 7 ust. 1. Ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 507); 

c) w przypadku podmiotów będących przedsiębiorcą, stowarzyszeniem, inną 

organizacja społeczną i zawodową, fundacją – Wykonawców, w odniesieniu 

do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem 

Wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony 

prawomocnym postanowieniem sądu, o ile układ nie przewiduje zaspokojenia 

wierzycieli poprzez likwidację majątku upadłego; 

d) w przypadku podmiotów będących przedsiębiorcą, stowarzyszeniem, inną 

organizacja społeczną i zawodową, fundacją – Wykonawców, którzy zalegają 

z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne, z wyjątkiem przypadków, kiedy uzyskali oni przewidzianą prawem 

zgodę na zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

e) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 

że Wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty w Postępowaniu, chyba że 

wykażą, że przygotowali te oferty niezależnie od siebie; 
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f) jeżeli doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego 

zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do 

tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 

o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym 

zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez 

wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

9.  Ofertę wraz z kompletem załączników należy złożyć za pośrednictwem Bazy 

Konkurencyjności (BK2021) w terminie do dnia 06.05.2026 r. Decyduje data 

wpływu. Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez Wykonawcę 

przy użyciu podpisu kwalifikowanego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego 

(tzn. podpisem zawartym w e-Dowodzie). Dopuszcza się możliwość złożenia 

oferty wraz z załącznikami w postaci zeskanowanych, podpisanych własnoręcznie 

dokumentów papierowych. Brak podpisu na formularzu oferty będzie traktowany 

jako złożenie oferty istotnie niezgodnej z treścią Zapytania ofertowego. 

10. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane. 

11. Wykonawcy odpowiedzialni są za poniesienie wszystkich kosztów związanych 

z przygotowaniem oraz złożeniem ofert. 

12. Wykonawca związany jest ofertą przez 60 dni kalendarzowych od dnia upływu 

terminu składania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego 

może przedłużyć termin związania ofertą. 

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany lub unieważnienia, odwołania 

postępowania na każdym jego etapie bez podawania przyczyny. Powyższe odnosi 

się zarówno do całości postepowania, jak i wybranych jego Części. Z tytułu 

unieważnienia Postępowania, niewybrania lub odrzucenia oferty, Wykonawcy nie 

przysługują żadne roszczenia przeciw Zamawiającemu. 

14. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub 

uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Zamawiający 

zastrzega, iż termin składania ofert zostanie przedłużony o czas niezbędny do 

wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres 

wprowadzonych zmian. 

15. Dokumenty sporządzone w języku obcym Wykonawca składa wraz 

z tłumaczeniem na język polski. 

16. Zamawiający zobligowany jest do wzajemnego uznawania dyplomów, świadectw 

i innych dokumentów potwierdzających posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim 

prawem. 

17. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania dodatkowych dokumentów po 

terminie otwarcia ofert. 

18. Zamawiający przewiduje możliwość jednokrotnego uzupełnienia wskazanych 

przez Zamawiającego braków w ofercie, w tym uzupełnienia oferty o wskazane 

przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, po wyznaczeniu Wykonawcy 

przez Zamawiającego dodatkowego terminu na ich złożenie. 
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V. Kryteria oceny oferty 

1. Zamawiający będzie dokonywał wyboru najkorzystniejszej oferty, odrębnie dla 

każdej z Części, o których mowa w pkt. III.4, stosując obligatoryjne i punktowe 

kryteria oceny ofert. 

2. Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do 

poszczególnych kryteriów oceny oferty: 

a) Dotyczy Części 1: 

a. Cena (C) (0-30 pkt): 

liczba punktów uzyskanych w kryterium „cena” (C) będzie obliczona wg 

następującego wzoru: 

C = C(min)/C(w)*30 

gdzie: 

C – liczba punktów zdobytych w kryterium „cena” 

C(min) – najniższa całkowita cena (włącznie ze wszystkimi należnymi 

składkami i podatkami) za realizację jednej godziny warsztatów przygotowania 

zawodowego (godziny dydaktycznej, tj. 45 minut) 

C(w) – całkowita cena (włącznie ze wszystkimi należnymi składkami 

i podatkami) za realizację jednej godziny warsztatów przygotowania 

zawodowego (godziny dydaktycznej, tj. 45 minut) złożona przez Wykonawcę 

Wykonawca może uzyskać w ramach tego kryterium maksymalnie 

30 punktów. 

b. Doświadczenie w pracy z podopiecznymi młodzieżowych ośrodków 

socjoterapii i/lub młodzieżowych ośrodków wychowawczych (D) (0-60 pkt): 

a. 6 - 12 m-cy (+15 punktów), 

b. 13 - 24 m-cy (+30 punktów), 

c. 25 - 48 m-cy (+45 punktów), 

d. pow. 48 m-cy (+60 punktów) 

Wykonawca może uzyskać w ramach tego kryterium maksymalnie 

60 punktów. 

c. Klauzule społeczne (Ks) (0-10 pkt): 

I. Wykonawca posiada status Podmiotu Ekonomii Społecznej (dalej „PES”) 

w rozumieniu art. 2 pkt 5) ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii 

społecznej (+10 pkt), tj. posiada status: 

a. spółdzielni socjalnej, 

b. warsztatu terapii zajęciowej lub zakładu aktywności zawodowej, 

c. centrum integracji społecznej lub klub integracji społecznej, 

d. spółdzielni pracy, w tym spółdzielni inwalidów lub spółdzielni 

niewidomych lub spółdzielni produkcji rolnej, 

e. organizacji pozarządowej, o której mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 

24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, 

z wyjątkiem partii politycznych europejskich partii politycznych, związków 

zawodowych i organizacji pracodawców, samorządów zawodowych, 
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fundacji utworzonych przez partie polityczne i europejskich fundacji 

politycznych, 

f. podmiotu, o którym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1, 2 lub 4 ustawy z dnia 

24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie. 

Punkty w tym kryterium zostaną przyznane na podstawie oświadczenia 

wskazanego w zał. 1 do zapytania ofertowego oraz dołączonych do oferty 

cenowej dokumentów potwierdzających posiadanie przez Wykonawcę statusu 

PES. 

Wykonawca może uzyskać w ramach tego kryterium maksymalnie 10 punktów. 

b) Dotyczy Części 2: 

a. Cena (C) (0-30 pkt): 

liczba punktów uzyskanych w kryterium „cena” (C) będzie obliczona wg 

następującego wzoru: 

C = C(min)/C(w)*30 

gdzie: 

C – liczba punktów zdobytych w kryterium „cena” 

C(min) – najniższa całkowita cena (włącznie ze wszystkimi należnymi 

składkami i podatkami) za współrealizację jednej godziny warsztatów 

przygotowania zawodowego (godziny dydaktycznej, tj. 45 minut) 

C(w) – całkowita cena (włącznie ze wszystkimi należnymi składkami 

i podatkami) za współrealizację jednej godziny warsztatów przygotowania 

zawodowego (godziny dydaktycznej, tj. 45 minut) złożona przez Wykonawcę 

Wykonawca może uzyskać w ramach tego kryterium maksymalnie 

30 punktów. 

b. Doświadczenie w pracy z podopiecznymi młodzieżowych ośrodków 

socjoterapii i/lub młodzieżowych ośrodków wychowawczych (D) (0-60 pkt): 

a. 36 - 48 m-cy (+15 punktów), 

b. 49 - 60 m-cy (+30 punktów), 

c. 61 - 72 m-cy (+45 punktów), 

d. pow. 72 m-cy (+60 punktów) 

Wykonawca może uzyskać w ramach tego kryterium maksymalnie 

60 punktów. 

c. Klauzule społeczne (Ks) (0-10 pkt): 

II. Wykonawca posiada status Podmiotu Ekonomii Społecznej (dalej „PES”) 

w rozumieniu art. 2 pkt 5) ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii 

społecznej (+10 pkt), tj. posiada status: 

a. spółdzielni socjalnej, 

b. warsztatu terapii zajęciowej lub zakładu aktywności zawodowej, 

c. centrum integracji społecznej lub klub integracji społecznej, 

d. spółdzielni pracy, w tym spółdzielni inwalidów lub spółdzielni 

niewidomych lub spółdzielni produkcji rolnej, 
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e. organizacji pozarządowej, o której mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 

24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, 

z wyjątkiem partii politycznych europejskich partii politycznych, związków 

zawodowych i organizacji pracodawców, samorządów zawodowych, 

fundacji utworzonych przez partie polityczne i europejskich fundacji 

politycznych, 

f. podmiotu, o którym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1, 2 lub 4 ustawy z dnia 

24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie. 

Punkty w tym kryterium zostaną przyznane na podstawie oświadczenia 

wskazanego w zał. 1 do zapytania ofertowego oraz dołączonych do oferty 

cenowej dokumentów potwierdzających posiadanie przez Wykonawcę statusu 

PES. 

Wykonawca może uzyskać w ramach tego kryterium maksymalnie 10 punktów. 

3. Łączna punktowa ocena oferty przyznawana będzie wg wzoru: C+D+Ks. 

Zamawiający zastosuje zaokrąglanie każdego wyniku do dwóch miejsc po przecinku. 

 

VI. Proces oceny ofert 

1. Oceny ofert dokonuje Komisja, składająca się z Przewodniczącego oraz Członka 

komisji. 

2. Zamawiający przeanalizuje treść ofert po upływie terminu wyznaczonego na ich 

składanie. Po wyborze najkorzystniejszych ofert Zamawiający sporządzi protokół 

postępowania w formie pisemnej. Informacja o wyniku postępowania zostanie 

umieszczona w Bazie Konkurencyjności. 

3. Jeżeli w toku przeprowadzonego postępowania wartość oferty przekracza 

100% szacowanej wartości dla danej Części zamówienia, Zamawiający odrzuci daną 

ofertę. 

4. Jeżeli zaoferowana przez Wykonawcę cena wydaje się rażąco niska w stosunku 

do przedmiotu zamówienia, tj. różni się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej 

cen wszystkich ważnych ofert danej Części niepodlegających odrzuceniu, lub budzi 

wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia 

zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym lub wynikającymi 

z odrębnych przepisów, Zamawiający zażąda od Wykonawcy złożenia 

w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia 

ceny. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może 

odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami 

nie uzasadniają podanej ceny w tej ofercie. 

5. Zamawiający odrzuci także ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień. 

6. Decyzja podjęta przez Komisję ma charakter ostateczny, a Wykonawcom nie 

przysługuje prawo do odwołania. 

7. Oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów w ramach kryteriów, o których 

mowa w punkcie V Zapytania zostanie uznana za najkorzystniejszą. W przypadku 
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więcej niż jednej oferty z przyznaną jednakową liczbą punktów o pierwszeństwie 

zdecyduje:  

a) Dla części 1: 1. wyższa liczba punktów przyznanych w kryterium „Cena”; 

2. wyższa liczba miesięcy doświadczenia w pracy z podopiecznymi 

młodzieżowych ośrodków socjoterapii i/lub młodzieżowych ośrodków 

wychowawczych; 3. wyższa liczba miesięcy doświadczenia zawodowego 

w pracy z osobami zagrożonymi ubóstwem lub wykluczeniem społecznym, 

w tym dziećmi i młodzieżą, 

b) Dla Części 2: 1. wyższa liczba punktów przyznanych w kryterium „Cena”; 

2. wyższa liczba miesięcy doświadczenia w pracy z podopiecznymi 

młodzieżowych ośrodków socjoterapii i/lub młodzieżowych ośrodków 

wychowawczych. 

Wykonawcy, którego oferta nie zostanie wybrana, w szczególności w przypadku 

niespełnienia kryteriów wyboru, nieuzyskania wymaganej liczby punktów, zmiany 

warunków udzielenia zamówienia, anulowania postępowania/zamówienia lub nie 

zawarcia umowy nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego. 

8. Komisja powołana przez Zamawiającego na każdym etapie wyboru Wykonawcy 

może zażądać od niego przedstawienia oryginałów lub kopii dokumentów, 

jednoznacznie potwierdzających spełnienie kryteriów obligatoryjny oraz punktowych. 

9. Po upublicznieniu informacji o wyniku postępowania Zamawiający zawiera umowę 

z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę na daną Część zamówienia. 

W przypadku, gdy Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, 

możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu 

uzyskał kolejną liczbę punktów i spełnił kryteria obligatoryjne. 

10. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej Umowy 

w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, 

w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, 

z uwzględnieniem podanych warunków ich wprowadzenia: 

a) zmiana terminu realizacji przedmiotu Umowy przez Zamawiającego w wyniku 

zmiany okresu realizacji projektu lub wystąpienia okoliczności niezależnych od 

Wykonawcy lub Zamawiającego, pod warunkiem, że zmiana ta wynika 

z okoliczności, których Wykonawca lub Zamawiający nie mogli przewidzieć na 

etapie publikacji Zapytania ofertowego lub składania oferty i nie jest przez nich 

zawiniona. Termin realizacji Umowy zostanie wydłużony o czas niezbędny do 

eliminacji okoliczności, za które Zamawiający lub Wykonawca nie ponoszą 

odpowiedzialności, 

b) zmiana terminu realizacji zamówienia, jeżeli z przyczyn organizacyjnych lub 

technicznych nie będzie możliwości realizacji usługi w założonym terminie, nie 

później niż w terminie do 60 dni względem pierwotnego terminu usługi; 

c) zwiększenie liczby godzin usługi objętych zamówieniem na zasadach 

opisanych w Punkcie IV ust. 4 Zapytania, przy jednoczesnym odpowiednim 



 

str. 17 
 

zwiększeniu wynagrodzenia Wykonawcy zgodnie z przyjętymi stawkami 

jednostkowymi, 

d) zmiana terminu realizacji zamówienia w przypadku wystąpienia siły wyżej, 

tj. zdarzenia nadzwyczajnego i zewnętrznego, na którego wystąpienie 

i trwanie Zamawiający lub Wykonawca nie mają wpływu oraz któremu nie byli 

w stanie zapobiec pomimo dołożenia należytej staranności. Pojęcie siły 

wyższej obejmuje w szczególności takie wydarzenia jak epidemia, wojny, 

konflikt zbrojny, atak terroryzmu bądź sabotażu, strajk powszechny, stan 

klęski żywiołowej, stan wyjątkowy, wypadek, w wyniku którego nastąpiło 

skażenie radioaktywne bądź chemiczne, wystąpienie ekstremalnie wysokich 

temperatur (lub ekstremalnie niskich temperatur). W takim przypadku termin 

realizacji umowy zostanie wydłużony o czas wystąpienia przypadku siły 

wyższej oraz usuwania jego skutków, 

e) rezygnacja przez Zamawiającego z realizacji części przedmiotu Umowy 

o maksymalnie 50%; w takim przypadku wynagrodzenie Wykonawcy zostanie 

proporcjonalnie obniżone z zachowaniem przyjętych stawek jednostkowych 

ujętych w wybranej ofercie cenowej, 

f) zmiana sposobu wykonania przedmiotu zamówienia, w szczególności gdy 

zmiana sposobu realizacji zamówienia wynika ze zmian w obowiązujących 

przepisach prawa bądź wytycznych mających wpływ na wykonanie 

zamówienia, jak również ze względu na uzasadnione potrzeby Uczestniczki 

Projektu w zakresie niezbędnym dla dalszej należytej realizacji Umowy, w 

zakresie dostosowania Umowy do nowego brzmienia przepisów/Wytycznych; 

g) zmiany osobowe: zmiana osoby, przy pomocy której Wykonawca realizuje 

daną Część przedmiotu zamówienia na osobę spełniającą wszystkie kryteria 

obligatoryjne, o doświadczeniu nie mniejszym, niż osoba, która została 

wskazana w ofercie Wykonawcy, 

h) zmiana warunków oraz terminów płatności, w szczególności w przypadku 

konieczności uwzględnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć 

w chwili zawarcia Umowy, jak również w przypadku, gdy ze względu na 

interes Zamawiającego zmiana warunków oraz terminu płatności jest 

konieczna w zakresie niezbędnym dla dalszej należytej realizacji Umowy  

– w szczególności zmiana polegająca na zmianie liczby płatności 

częściowych, wydłużeniu lub skróceniu terminu płatności, proporcjonalnie do 

trwania ww. okoliczności. 

11. Wszystkie powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, na które 

Zamawiający może, ale nie musi, wyrazić zgodę. 

12. Ponadto Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania następujących zmian 

w Umowie: 

a) zmiany dotyczą realizacji dodatkowych dostaw, usług lub robót budowlanych od 

dotychczasowego Wykonawcy, nieobjętych zamówieniem podstawowym, o ile 

stały się niezbędne i zostały spełnione łącznie następujące warunki: 
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− zmiana Wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych 

lub technicznych, w szczególności dotyczących zamienności lub 

interoperacyjności sprzętu, usług lub instalacji, zamówionych w ramach 

zamówienia podstawowego, 

− zmiana Wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne 

zwiększenie kosztów dla Zamawiającego, 

− wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia 

określonej pierwotnie w Umowie, 

b) zmiana, która nie prowadzi do zmiany charakteru Umowy i zostały spełnione 

łącznie następujące warunki: 

− konieczność zmiany Umowy spowodowana jest okolicznościami, których 

Zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć, 

− wartość zmian nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej 

pierwotnie w Umowie, 

c) Wykonawcę, któremu Zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy 

Wykonawca: 

− w wyniku sukcesji, wstępując w prawa i obowiązki Wykonawcy, w następstwie 

przejęcia, połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji, 

dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego 

przedsiębiorstwa, o ile nowy Wykonawca spełnia warunki udziału 

w postępowaniu oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian Umowy,  

a także nie ma na celu uniknięcia stosowania zasady konkurencyjności, lub 

− w wyniku przejęcia przez Zamawiającego zobowiązań Wykonawcy względem 

jego podwykonawców – w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiający 

może zawrzeć umowę z nowym podwykonawcą bez zmiany warunków 

realizacji zamówienia z uwzględnieniem dokonanych płatności z tytułu 

dotychczas zrealizowanych prac, 

d) jest mniejsza niż 5 538 000 EUR w przypadku robót budowlanych, 

a 143 000 EUR w przypadku dostaw i usług i jednocześnie jest mniejsza od 

10% wartości zamówienia określonej pierwotnie w Umowie w przypadku 

zamówień na usługi lub dostawy albo, w przypadku zamówień na roboty 

budowlane, jest mniejsza od 15% wartości zamówienia określonej pierwotnie 

w Umowie. 

13. Zmiana Umowy jest istotna, jeżeli powoduje, że charakter Umowy zmienia się 

w sposób istotny w stosunku do pierwotnej Umowy, w szczególności jeżeli zmiana: 

wprowadza warunki, które gdyby zostały zastosowane w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, to wzięliby w nim udział lub mogliby wziąć udział inni wykonawcy lub 

przyjęte zostałyby oferty innej treści; narusza równowagę ekonomiczną stron Umowy 

na korzyść Wykonawcy, w sposób nieprzewidziany w pierwotnej umowie; w sposób 

znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres świadczeń i zobowiązań wynikający 

z Umowy; polega na zastąpieniu Wykonawcy, któremu zamawiający udzielił 

zamówienia, nowym wykonawcą w przypadkach innych, niż wskazane w ust. 12 lit. c. 
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VII. Informacje dodatkowe 

1. W przypadku, gdy Wykonawcą jest osoba fizyczna nieprowadząca działalności 

gospodarczej bądź osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą i osobiście 

świadcząca przedmiot zamówienia obligatoryjne i punktowe kryteria oceny należy 

odnieść do tej osoby, zgodnie z nimi uzupełnić ofertę cenową (załącznik nr 1 do 

zapytania ofertowego) i do złożonej oferty należy załączyć życiorys zawodowy tej 

osoby, zgodny z zał. nr 3a i/lub 3b do Zapytania. 

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza świadczyć osobiście przedmiotu 

zamówienia obligatoryjne i punktowe kryteria oceny należy odnieść do osoby, która 

będzie osobiście wykonywała przedmiot zamówienia, zgodnie z nimi uzupełnić ofertę 

cenową (załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego) i do złożonej oferty należy załączyć 

życiorys zawodowy osoby, która będzie osobiście wykonywała przedmiot 

zamówienia, zgodny z zał. nr 3a i/lub 3b do Zapytania. 

3. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym m.in.: ogłoszenie 

Zapytania ofertowego, składanie ofert, zadawanie pytań przez Wykonawców, 

wymiana informacji pomiędzy Zamawiającym a potencjalnym Wykonawcą oraz 

przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się za pomocą BK2021 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl przez zakładki „Oferty” oraz 

„Pytania”. 

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie lub 

doprecyzowanie treści Zapytania, a Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień 

pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie lub doprecyzowanie treści Zapytania 

wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem wyznaczonego 

terminu składania ofert. 

5. Wnioski, o których mowa w ust. 4, należy składać wyłącznie za pośrednictwem 

Bazy Konkurencyjności (BK2021). 

6. Zamawiający udzieli odpowiedzi nie później niż w terminie 2 dni przed terminem 

składania ofert, zamieszczając ją w Bazie Konkurencyjności (BK2021), przy czym 

odpowiedź taka, w tym wszelkie zmiany w treści Zapytania, będzie wiążąca dla 

wszystkich Wykonawców. 

7. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert, w szczególności w związku 

z istotną zmianą treści Zapytania. 

8. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania 

wniosków o wyjaśnienie lub doprecyzowanie treści Zapytania, o którym mowa 

w ust. 4. 

9. Po zakończeniu okresu składania ofert komunikacja z Wykonawcą odbywać się 

będzie z wykorzystaniem adresu e-mail: mow@fundacjainicjatyw.eu na adres e-mail 

oraz numer telefonu wskazany przez Wykonawcę w Ofercie cenowej, stanowiącej 

załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania. Niewskazanie danych kontaktowych (tj. brak 

zarówno adresu e-mail oraz numeru telefonu) stanowi uzasadnienie dla braku 

kontaktu ze strony Zamawiającego na każdym etapie postępowania, w tym braku 
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możliwości wezwania do uzupełnień oferty, co może skutkować jej  

odrzuceniem. 

 

VIII. RODO 

1. Wykonawca będzie zobowiązany do wykonywania i udokumentowania obowiązku 

informacyjnego wobec osób, których dane pozyskuje, mając na uwadze zasadę 

rozliczalności, o której mowa w art. 5 ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 

zwane dalej „RODO”. 

2. Przetwarzanie przekazanych danych osobowych będzie odbywało się 

z poszanowaniem zasad wskazanych w RODO, ustawie z 10 maja 2018 r. 

o ochronie danych osobowych oraz ustawie z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach 

realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie 

finansowej 2021-2027. 

3. Klauzula informacyjna - zgodnie z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 

zwane dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Inicjatyw 

Regionalnych, ul. Wólczańska 19 lok. 4, 90-731 Łódź, adres e-mail: 

info@fundacjainicjatyw.eu (zwany dalej „Administratorem”); 

b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia pn. 

„przeprowadzenie (trener) i współprowadzenie (co-trener) warsztatów 

przygotowania zawodowego (kucharz) w ramach projektu  

„Równi na starcie VII – kompleksowa aktywizacja podopiecznych  

MOW nr 3 w Łodzi” zapytanie ofertowe nr 07/7.12.VII/2026”; realizowanego 

w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 

2021-2027, prowadzonym w trybie zasady konkurencyjności, a także w celu 

rozliczenia Projektu, w szczególności potwierdzenia kwalifikowalności 

wydatków, monitoringu, kontroli, audytu i sprawozdawczości w ramach 

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego  

2021-2027 oraz w celach archiwizacyjnych; 

c) źródło pochodzenia Pani/Pana danych osobowych: Wykonawca; 

d) odbiorcami/ kategoriami odbiorców Pani/Pana danych osobowych będą osoby 

lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania; 

e) ponadto Pani/Pana dane osobowe mogą być powierzone lub udostępnione: 
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- Ministrowi właściwemu ds. rozwoju regionalnego; 

- Instytucji Zarządzającej (tj. Zarząd Województwa Łódzkiego); 

- Instytucji Pośredniczącej (tj. Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi); 

- podmiotom, które na zlecenie Administratora uczestniczą w realizacji Projektu; 

- podmiotom wykonującym dla Administratora, Instytucji Zarządzającej i/lub 

Ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego usługi związane z obsługą 

i rozwojem systemów teleinformatycznych, a także zapewnieniem łączności (np. 

dostawcy rozwiązań IT i operatorzy telekomunikacyjni), operatorzy pocztowi, 

firmy kurierskie, podmioty dokonujące badań, kontroli, audytu, ewaluacji; 

- użytkownikom stron internetowych dotyczących zamówień publicznych; 

- podmiotom uprawnionym do ich odbioru na podstawie przepisów powszechnie 

obowiązującego prawa; 

f) dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia 

roku, w którym Instytucja Zarządzająca dokonała ostatniej płatności na rzecz 

Administratora. Okres, o którym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje 

wstrzymany w przypadku wszczęcia postępowania prawnego albo na wniosek 

Komisji Europejskiej. Dokumenty dotyczące pomocy publicznej udzielanej 

przedsiębiorcom Administrator zobowiązuje się przechowywać przez 10 lat, 

licząc od dnia jej przyznania, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej; 

g) podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest niezbędne do realizacji 

celu wymienionego w lit. b) oraz warunkiem udziału w niniejszym 

postępowaniu. Brak podania danych osobowych uniemożliwia Pani/Panu 

udział w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

h) posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących i otrzymania ich kopii; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą 

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy 

w zakresie niezgodnym z Wytycznymi i Zapytaniem oraz nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników); 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od Administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 

w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma 

zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 

ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 

prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej 

lub państwa członkowskiego); 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO; 

i) nie przysługuje Pani/Panu: 
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− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

i) dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu 

decyzji, w tym profilowaniu; 

j) w razie pytań dotyczących przetwarzania danych osobowych można 

kontaktować się z Administratorem za pośrednictwem poczty tradycyjnej na 

adres ul. Wólczańska 19 lok. 4, 90-731 Łódź lub elektronicznej 

info@fundacjainicjatyw.eu; 

k) w przypadku przekazania danych osobowych innych niż własne, 

zobowiązana/y jest Pani/Pan wcześniej poinformować te osoby, których dane 

przekazuje o tym, że ich dane będą przetwarzane w ramach Projektu oraz 

zapoznać je z treścią niniejszej klauzuli informacyjnej. 

 

IX. Kary umowne 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zastosowania następujących kar umownych: 

a) z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 

5% łącznego wynagrodzenia; 

b) za zwłokę w wykonaniu usługi lub jej części w wysokości 0,1% łącznego 

wynagrodzenia za każdy dzień zwłoki; 

c) w przypadku stwierdzenia, iż Wykonawca nie realizuje prawidłowo przedmiotu 

zamówienia (m.in. dobrowolnie i samowolnie skraca zajęcia, odstępuje od 

ustalonego zakresu usługi) w wysokości 1% łącznego wynagrodzenia za każdy taki 

przypadek. 

2. Roszczenia z tytułu kar umownych będą pokrywane w pierwszej kolejności 

z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

3. Łączna wysokość kar umownych przysługujących Zamawiającemu nie może 

przekroczyć 50% łącznego wynagrodzenia. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych 

odszkodowania przekraczającego wysokość zastrzeżonych kar umownych, do pełnej 

wysokości poniesionej szkody, w szczególności w przypadku utraty całości lub części 

dofinansowania z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

5. Powyższe postanowienia są postanowieniami o charakterze samoistnym, 

niezależnymi od siebie, a rozwiązanie Umowy dot. realizacji przedmiotu zamówienia 

nie powoduje utraty przez nie mocy. 

6. Zamawiający i Wykonawca nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie lub 

nienależyte wykonanie swoich zobowiązań, spowodowane przyczynami 
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niezależnymi od nich, których nie mogli przewidzieć i którym nie mogli zapobiec, 

szczególnie w przypadku wystąpienia siły wyższej. 

 

Załączniki: 

1. Oferta cenowa. 

2. Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym. 

3a. Wzór życiorysu zawodowego dla części 1 (TRENER). 

3b. Wzór życiorysu zawodowego dla części 2 (CO-TRENER). 

 

Zatwierdzono: 

Łódź, dn. 29.04.2026 r. 


